Municipio de Pedro Canario

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 000050/2024

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto definir o conjunto de elementos que
orientara a contratacdo de empresa especializada em fornecimento, gerenciamento,
controle e aquisicdo de combustiveis (gasolina), utilizando cartdo de recarga de

combustivel, para atender as necessidades deste Instituto.

ITEM | QUANTIDADE ESPECIFICAGAO

01 01 Servigo de fornecimento, gerenciamento, controle e aquisigao
de combustiveis (gasolina), utilizando cartdo de recarga de
combustivel, que permita o acompanhamento da quantidade e
valores gastos, bem como identificagdo dos postos onde foi
utilizado, para maior transparéncia do uso do veiculo oficial do
IPASPEC.

1.2 Os servigcos deverdo ser executados em conformidade com as disposicbes da
legislacédo vigente e de acordo com as especificacbes e condigbes estabelecidas neste

Termo.

1.3 O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogada, nos termos dos artigos 106 e 107, da Lei n.
14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO

2.1 Justifica-se a contratacdo de empresa especializada em fornecimento,
gerenciamento, controle e aquisicdo de combustiveis (gasolina), utilizando cartdo de
recarga de combustivel, diante da necessidade de suprir as necessidades de
deslocamento dos servidores do IPASPEC para realizacdo de demandas dentro e fora do

Municipio, na execugéo de suas atividades institucionais.

2.2 Visto que recentemente o IPASPEC adquiriu veiculo proprio oficial, e atualmente, por
nao dispor de um cartdo para recarga de combustivel, tem feito o abastecimento através

de adiantamentos em nome dos servidores, sendo aberto varios processos.
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2.3 De forma a tornar mais transparente e pratico o abastecimento do veiculo,
indispensavel para seu uso, é necessaria a contratacdo de empresa que forneca esse
tipo de servigo, que permita o fornecimento, controle e gerenciamento dos gastos através
de cartao custeado pelo IPASPEC.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A solugdo proposta € a contratacdo de empresa especializada na prestagao de
servigos de administragdo, fornecimento, gerenciamento e controle para abastecimento
de combustiveis, mediante a utilizacdo de sistema informatizado e de recursos
tecnologicos, por meio de internet, através de rede de estabelecimentos credenciados,

para atender o veiculo automotivo do IPASPEC.

3.2 Assim, o Instituto transfere a empresa especializada contratada, o gerenciamento
informatizado do fornecimento de combustiveis para abastecimento de seu veiculo, por

meio de rede credenciada de postos de abastecimento localizados em ambito estadual.

3.3 Na pratica, o agente publico autorizado efetua o abastecimento de veiculo em
qualquer dos postos credenciados pela empresa gerenciadora, por meio da utilizagdo de
um cartdo magnético, obrigando-se esta ultima a apresentar relatorios de gastos
(consumo), pregos praticados, identificagcdo do usuario e dos postos de combustiveis

fornecedores.

3.4 O gerenciamento e controle de todas as operagdes efetuadas serdo mais eficazes por
meio de rede credenciada, garantindo maior transparéncia. O sistema propiciara também

o completo gerenciamento da situagao do veiculo quanto ao seu consumo.

3.5 A cobertura da rede de abastecimento deve garantir a disponibilidade e ampla
cobertura de atendimento, sem que seja necessaria utilizagdo de outros meios para suprir

as necessidades durante seus deslocamentos.

3.6 Além disso, no campo da economicidade, a contratacdo de empresa de

gerenciamento do cartdo de fornecimento de combustiveis pode ter sua duragdo
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estendida para além do exercicio financeiro, afastando, com isso, a necessidade desEEFaas
realizar-se nova contratagdo a cada exercicio financeiro para a aquisicdo de

combustiveis, segundo a regra do art. 107, caput, da Lei n° 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Sustentabilidade:

4.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de

Contratacdes Sustentaveis:

a) A empresa que vier a ser contratada sera responsabilizada por qualquer de seus
credenciados que venham a causar prejuizo a Contratante em virtude de ter suas
atividades suspensas, paralisadas ou proibidas, por falta de cumprimento de normas

ambientais, bem como, por normas determinadas pela Agéncia Nacional do Petrdleo.

b) As empresas que se dedicam ao gerenciamento de fornecimento de combustiveis
assumem o risco, quando selecionam para a sua rede de credenciados, outras

empresas em desacordo com as normas legais.
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4.2 Subcontratacao

4.2.1 Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3 Garantia da Contratagao

4.3.1 Nao sera exigida garantia de Contratacéo.
4.4 Vistoria
4.4.1 Para a presente contratacdo ndo sera necessaria a realizacado de vistoria, uma vez

que os servigcos serao executados fora da sede da contratante.

4.5 Especificagao do servigo:
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451 A empresa a ser contratada devera possuir uma ampla rede de postos
credenciados, de forma que possam ser realizados abastecimentos no Municipio de
Pedro Canario e em cidades diversas, dentro do estado do Espirito Santo, uma vez que
as viagens podem ser realizadas para localidades cujas distancias ultrapassam a

autonomia de circulagcao do veiculo.

4.5.2 A Contratada devera possibilitar o cadastro do veiculo e condutores e o controle
integrado dos combustiveis através de cartdo magnético com chip (um cartdo unico),
dotado de senha eletrénica, fornecido gratuitamente a Contratante, incluindo também a

emissao de relatérios gerenciais pelo Gestor do Sistema.

4.5.3 Devera permitir o bloqueio/desbloqueio/troca de senha do cartdo magnético, em
tempo real, bem como o cancelamento imediato do cartdo nos casos de inutilizagdo ou
extravio, bem como permitir o registro das transagdes online e offline no terminal a fim de
nao comprometer a operagdo do veiculo e evitar que o pagamento do abastecimento

fique pendente nos postos.

4.5.4 A reposicao de cartdes danificados ou extraviados e a emissao de novos cartdes
decorrentes de veiculos integrados durante a vigéncia do contrato serédo realizadas sem
custo a Contratante no prazo maximo de 15 dias, contados da data da comunicagéo a

Contratada.
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4.5.5 A Contratada sera responsavel pelo credenciamento, manutencdo e administracao
de sua rede de postos especializada, que devera estar equipada para aceitar as

transagdes com o cartdo magnético fornecidos a Contratante.

4.5.6 Qualquer alteragdo na rede credenciada devera ser comunicada imediatamente a

Contratante, via correspondéncia eletrénica.

4.5.7 A Contratada devera disponibilizar um sistema eletrénico para acompanhamento

dos quantitativos gastos pelo veiculo.

45.8 O combustivel que apresentar, nos casos comprovados pela fiscalizagdo

competente, densidade fora dos padrdes, erro quanto ao produto solicitado, volume
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menor que o solicitado, contaminagéo por quaisquer elementos ndo permitidos em sucstisess
composicao, bem como a presenga de outras substancias em percentuais além dos
permitidos, serdo recusados e deverdo ser substituidos pela Contratada, no prazo

maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da formalizacado da recusa.

4.5.9 O pagamento do valor efetivamente consumido nos postos credenciados é de
responsabilidade unica e exclusiva da Contratada, ndo respondendo a Contratante, em

nenhuma hipodtese, pelo seu descumprimento.

4.5.10 Os abastecimentos realizados pela rede credenciada sem a devida cobertura de

crédito serao de total responsabilidade da contratada.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Condigoes de execugao

5.1.1 A execugédo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.2 Inicio da execucéo do objeto: mediante assinatura do contrato;

5.1.3 Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho: conforme descrito no item 4.
REQUISITOS DA CONTRATACAO deste termo.
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5.2 Local da prestacao dos servigos

5.2.1 Os servigos serao prestados em locais diversos, conforme rede de postos de

abastecimentos credenciada pela contratante.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.
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6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, ek
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
6.3 As comunicagdes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrénica para esse fim.

6.4 O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

6.5 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigcos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execugao do objeto contratado.

Fiscalizagao e acompanhamento

6.6 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistem na

verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos dos recursos necessarios, de
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forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercidos pelo

representante da Administragdo em conformidade com a legislagao.

6.7 O contrato sera executado com o devido acompanhamento e fiscalizagéo a cargo de
um representante do IPASPEC - Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Pedro
Canario, especialmente designado para esse fim, a quem competira verificar se a
empresa esta executando corretamente o objeto contratado, obedecendo aos termos do

Contrato e os demais documentos que o integram.

6.8 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial de acordo com o art. 115, da Lei n°
14.133, de 2021.
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6.9 Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar o servigo, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao e determinando o que for necessario a regularizagao de

falhas ou defeitos observados.

6.10 A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Administragdo e nédo excluira nem
reduzira a responsabilidade da empresa Contratada, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implicara corresponsabilidade do
Poder Publico ou de seus agentes e/ou prepostos, em conformidade com o art. 120 da
Lei n® 14.133, de 2021.

6.11 Qualquer exigéncia da fiscalizagdo, inerente ao objeto e termo do presente
instrumento, devera ser prontamente atendida pela empresa Contratada, sem 6nus para
o IPASPEC.

6.12 A fiscalizagdo e o acompanhamento da execugdo do Contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagao dos recursos

necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do Contrato.

6.13 A empresa Contratada fiscalizara o perfeito cumprimento do objeto do Contrato,
cabendo-lhe, integralmente, o 6nus decorrente, independentemente da fiscalizagao

exercida pelo Contratante.

7. DO PAGAMENTO

7.1. Os pagamentos serao efetuados mediante ao envio de Nota Fiscal/Fatura ao Instituto
de Previdéncia, bem como os documentos de regularidade fiscal exigidos para a
habilitagdo no procedimento licitatério. Estes documentos depois de conferidos e visados,
serdo encaminhados para processamento, liquidagdo e o pagamento dar-se-a a vista até
o 7° (sétimo quinto) dia util apos a execugao do servigo e entrega da nota fiscal de acordo
cronograma de pagamento, em favor da CONTRATADA, mediante ordem bancaria em

conta corrente em nome da mesma ou transferéncia bancaria, desde que nao haja fator
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a)

impeditivo provocado pela CONTRATADA, ou outra situagdo que venha impedir

Autarquia de realizar a devida obrigagao;

7.2. A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social
apresentados no Contrato e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

7.3. Qualquer alteracio feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique
as informagdes registradas na contratacéo, devera ser comunicada a Autarquia, mediante

documentagao propria, para apreciacao da autoridade competente;

7.4 Ocorrendo erros na apresentagao do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia
impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a empresa contratada para corregao, o
recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento
seja contado a partir da data de apresentacdo do novo documento, devidamente

corrigido;

7.5. No texto da Nota Fiscal deverdo constar, obrigatoriamente, o numero do processo,

o(s) objeto(s), os valores mensal e global do processo que deu origem a contratagao;

7.6. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da

contratada, no que couber.

7.7 O Instituto podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem
devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes, tais

como multas e Garantias Contratuais;

7.8 Os valores contratados ndo sofrerdo reajustes durante o prazo da contratagao.
Entretanto sera possivel, considerando o reequilibrio econébmico em caso de renovagdes
anuais, calculados pelo IPCA/IBGE, acumulado nos ultimos 12 (doze) meses ou por outro

indice que vier a substitui-lo.

8. FORMAS E CRITERIOS PARA A SELEGAO DO FORNECEDOR
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8.1 A contratada devera atender, incluindo os requisitos minimos, de modo a possibilitar e =
selecdo da proposta mais vantajosa mediante competicdo. Deve-se limitar aqueles
requisitos indispensaveis ao atendimento a necessidade garantindo-se a contratagcéo da
proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso para a Administragao

Publica.

8.2 Ao considerar o valor de contratacbes semelhantes em banco de precos
especializado, notou-se que a meédia do valor de contratacdo nao ultrapassa o valor
permitido para Dispensa de Licitagao, portanto, justifica-se a escolha da modalidade de
DISPENSA, conforme disposto na Lei 14.133/2021 e suas alteragbes com fulcro no artigo
75, 1l, que preveem a contratacao direta com Dispensa de Licitacdo quando o valor da
despesa corresponder até R$ 59.906,02 (cinquenta mil e novecentos e seis reais e dois

centavos).

8.3 A empresa devera possuir todas as certiddes negativas (regularidade perante as
Fazenda Federal, Estadual e Municipal, relativa ao FGTS e também a Justica do
Trabalho) atualizadas e sem impedimentos de contratacdo com a Administracdo Publica,
portanto, sem existirem impedimentos legais para a sua escolha como fornecedora do

Servigo.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
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9.1 Considerando os pregos praticados no mercado, dadas as pesquisas conforme a
consolidagao dos pregos cotados, a maior parte das empresas atua com uma taxa de
administracdo com prego estimado calculado em 1,04%, conforme relatério de cotagao

anexo ao Termo;

9.2 As estimativas mencionadas na tabela abaixo tém como objetivo a formagao do
preco global e servem tdo somente de orientagdo para a elaboracdo da proposta, néo

sendo obrigacdo do Orgéo a utilizagdo da quantidade total;

9.3 Para apurar as necessidades de contratagao, foi efetuado levantamento estimado da
quilometragem a ser percorrido mensalmente, sendo posteriormente multiplicado ao

preco médio do combustivel (gasolina comum), divulgado pela Agéncia Nacional de
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Petr6leo — ANP no més de julho de 2024.

9.4 Do Preco de Referéncia:

arlp Painel dinamico
s Precos de revenda e distribuicdo de combustiveis PP ——
Atualizagio dos dados: 08/08/202:
Prego semanal Prego mensal Periodicidade: Semanal - Estados Espirito Santo Limpar Filtros
Brasil Brasil Evolucdo dos precos médios de distribuicdo e de revenda - Gasolina Comum (R/1)
Regigo Regido 525
620 20
Estado Estado a o8
Municipio Municipio f
Gasolina Comum (R$/I) ~ *Tor de jul 14 de jul 21 deju
Revenda
01/07/2024  28/07/2024 Alterar comparativo para:  Diesel Comum x Diesel 5-10

ESPIRITO SANTO hd s -

(@) otas expiativas
Fonte: Painel Dindmico ANP
https://app.powerbi.com/view?r=eyJrljoiMGMONDhhMTUtMiQwZi0ON2RILTk1M2UtYkxZTIkNzM1YzE5liwid
CI6liIQOOTIMNGZMLTIOYTYINGIOMi1iN2VmMLTEYNGFmY2FkYzkxMyJ9
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QUANTIDADE . VALOR | VALOR TOTAL
AL (LITROS) PESEMEL UNITARIO | (12 MESES)
1 1.800 GASOLINA COMUM RS 6,25 RS 11.250,00
TAXA DE
2 ADMINISTRAGAO 1,04% RS 117,00
(estimativa)
TOTAL RS 11.367,00

Total estimado da contratagéo (item 1 + item 2 = consumo + taxa de administracao)
VALOR DE REFERENCIA ANUAL = R$ 11.367,00 (onze mil e trezentos e sessenta e sete
reais).

*Sera admitida taxa negativa.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1 Executar os servigos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua

proposta;
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10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, ncig
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios,

defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado ao IPASPEC ou ao Municipio de Pedro Canario,
devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a
CONTRATANTE autorizada a descontar dos pagamentos devidos a Contratada, o valor

correspondente aos danos sofridos;

10.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.5 Comunicar ao Fiscal do Contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

ocorréncia anormal que se verifique;
10.6 Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de

pessoas ou bens de terceiros;

10.7 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
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cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos;

10.8 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢cdo de aprendiz para os maios de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do

trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.9 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes

assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

10.10 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de

fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
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proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quandc

ocorrer eventos de caso fortuito ou forga maior.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo serdo atendidas pela seguinte

dotacao:

IPASPEC - Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Pedro Canario/ES.
300000300100.0927200192.076 — Manutencao das Atividades Administrativas
33903000000 — Material de Consumo

Fonte — 180200000000

Ficha - 0000006

12. DA EXPEDIGCAO
12.1 Este termo de referéncia foi expedido na cidade de Pedro Canario/ES em 30 de julho

de 2024, elaborado pelo(a) servidor(a) Telma Josefa da Fonseca.

Assinado por TELMA JOSEFA DA FONSECA 078.*
INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE PEDRO CANARIO

TELMA JOSEFA DA FONSECA
Diretora Administrativa do Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Pedro Canario
-ES
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13. DA APROVAGCAO
13.1 Aprovo este termo de referéncia ressaltando que todos os preceitos legais
pertinentes deverao ser obedecidos, em especial as diretrizes supracitadas.

inado por RONAN DALMAGRO 088.*
INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO MUN\C\P\O DE PEDRO CANARIO

RONAN DALMAGRO

Diretor Presidente do Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Pedro Canario - ES
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