de Pedro Canario

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 000086/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1 Contratacdo de empresa seguradora para prestacao de servico de seguro do veiculo oficial de

propriedade deste Instituto de Previdéncia, por um periodo de 12 (doze) meses, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE QUANT. TEMPO DO
DE SEGURO
MEDIDA
01 Contratacdo de empresa 13943 Servico 01 (um) 12 (doze)
seguradora para prestacao de meses

servico de seguro do veiculo
oficial marca FIAT, modelo
CRONOS DRIVE 1.3 FLEX 4P,
CHASSI 8AP359AFZPU313113,
RENAVAN 177802, cor
BRANCO BANCHISA, ano
modelo 2023, ano fabricacdo
2023, de propriedade deste
Instituto de Previdéncia, por
um periodo de 12 (doze)
meses

1.2 Os servigos deverdo ser executados em conformidade com as disposi¢des da legislacdo vigente
e de acordo com as especificacdes e condigdes estabelecidas neste Termo.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 ano, iniciando em 29/09/2024 a 29/09/2025,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4 O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista que a necessidade de segurar os
veiculos é continua, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a economia em nao
se realizar processos de contratacao anualmente.

1.5 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO

2.1 Em face da real necessidade do Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Pedro
Canario/ES em realizar a contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servicos de
seguro total de veiculos, sendo que tal contratacdo se faz necessaria para dar seguranca aos
servidores que utilizam dos veiculos institucionais e ainda visa proteger o patriménio publico e
ainda assegurar terceiros e servidores em caso de acidentes. Justifica-se em razdo da necessidade
de garantir a seguranca do veiculo FIAT CRONOS DRIVE 1.3, possibilitando a recuperacdo financeira
patrimonial em caso de ocorréncia de sinistros. A contratacdo de seguro para veiculo automotor é
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essencial para garantir a protecdo do patrimonio publico e assegurar a continuidade das atividades

institucionais. O veiculo é utilizado frequentemente em opera¢des de servico, expondo-se a
diversos riscos que podem comprometer sua integridade. A auséncia de cobertura adequada pode
resultar em elevados custos de reparacao ou substituicdo, além de potencialmente interromper as
operacoes devido a indisponibilidade de transporte. A protecdo garantida por um seguro minimiza
essas incertezas financeiras, oferecendo seguranca para que o IPASPEC possa focar em suas
fungdes principais sem a preocupacgao constante com eventuais sinistros.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucgdo sera a contratacdo de seguro veicular que cobrird os danos materiais ocorridos ao
veiculo do Instituto, bem como servidores e terceiros que se acidentarem.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade
4.1 Nao ha requisitos de sustentabilidade para o objeto no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis.

Subcontratagao
4.2 N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagdo
4.3 N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2
14.133/21.

Vistoria

4.4 Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante poderd realizar
vistoria no veiculo a sersegurado no local de execu¢do dos servigos, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 12 horas as 18 horas, devendo ser agendado
com antecedéncia de no minimo 02 dias uteis através do Tel.: (27) 3764-1918 e/ou e-mail:
administrativo@ipaspec.es.gov.br, informando os veiculos a serem vistoriados.

Especificacio do servico

4.5 As escolhas das especificacdes técnicas selecionadas para a cobertura do seguro visam garantir
uma protecdo abrangente e eficiente. Cada item foi cuidadosamente escolhido com base nas
necessidades especificas do veiculo automotor e nas condicdes de uso em que se encontra,
conforme detalhado a seguir:

4.5.1 Perda Total (colisdo, incéndio, roubo e furto) e Casco com indenizagdo 100% da tabela FIPE:
Essas coberturas sdo essenciais para garantir que, em casos de perda total ou danos Instituto de
Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Vitdria Termo de Referéncia Pagina 4 de
17 significativos, o érgdo possa ser ressarcido de acordo com o valor de mercado do veiculo,
permitindo a substituicdo sem perdas financeiras.

4.5.2 Danos Materiais e Corporais a Terceiros: A protecdo contra danos a terceiros é crucial para
resguardar o Instituto de responsabilidades civis decorrentes de acidentes que envolvam danos
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materiais ou lesdes corporais a outras pessoas, evitando despesas judiciais e indenizagbes que

possam impactar o orcamento publico.

4.5.3 Danos Morais e Estéticos: Esta cobertura é importante para proteger contra reivindicacées
de danos imateriais e estéticos que possam surgir em decorréncia de acidentes, oferecendo uma
protecdo adicional para o érgao.

4.5.4 Invalidez Permanente Total ou Parcial por Acidente e Morte Acidental: Essas coberturas
garantem apoio financeiro adequado em casos de acidentes graves que resultem em invalidez ou
morte, proporcionando seguranca e suporte as vitimas e suas familias.

4.5.5 Assisténcia 24 horas: A assisténcia imediata é fundamental para resolver emergéncias no

transito, como pane mecanica ou acidentes, garantindo que o veiculo esteja sempre disponivel
para uso e evitando interrupc¢des nas operac¢des do Instituto.

4.5.6 Servico de Reboque/Guincho llimitado: Este servigo assegura que o veiculo possa ser
transportado em caso de falhas ou acidentes, independentemente da distancia, garantindo sua
prontiddo para uso continuo.

4.5.7 Carga de Bateria e Danos a Vidros (rede referenciada): Servicos adicionais, como carga de
bateria e cobertura de danos a vidros, asseguram que pequenos problemas n3o se transformem
em grandes inconvenientes, mantendo o veiculo em operacdo continua e segura.

5 MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condigoes de execugdo

5.1 A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.2 Dar integral cumprimento a sua proposta, a qual passa a integrar este instrumento,
independente de transcrigao;

5.3 Emitir a apodlice do veiculo, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados do
recebimento da nota de empenho;

5.4 O prazo de inicio da execugdo do servico sera a partir da assinatura do contrato ou da emissao
da ordem de servico/empenho, expedida pelo Instituto de Previdéncia Social do Municipio de
Pedro Canario — IPASPEC;

Local e hordrio da prestacdao dos servigos

5.5 Por se tratar de servico de protecdo veicular ndo ha local ou objeto a ser entregue, restando a
contratada prestar o servico conforme contratado.

5.6 A execucdo do objeto ocorrerd em remessa por demanda, em caso de ocorréncia de sinistro
abarcado pela cobertura do seguro.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso Ill, da Lei n2 14.133, de 2021)

de Pedro Canadrio 7

7202/6T0000 oN Bloug13}ay ap oula L
ovJes/ Z6eZ6p-opZa-TI91-STI9-PY L6199 :9ARYD I A0B sa oLeURI0Ipad//:dny :9sS99y “ajuawenbip opeuIssy

Av Vila Velha, 152, Centro, CEP 29970-000, Pedro Canario — ES
CNPJ 31.790.223/0001-23 o Tel.: (27) 3764-1918 ¢ e-mail: administrativo@ipaspec.es.qov.br



mailto:administrativo@ipaspec.es.gov.br

—

’fﬁ@g& Ipaspec-Instituto de Previdéncia Social do Mumaplo_ |

f ~I’§muﬁr{ﬁ‘ de Pedro Canario

5.7 O prazo de garantia ndo podera ser inferior aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato
5.8 N3o serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacgdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4 O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacgGes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das san¢Oes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6 A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

Fiscalizagao

6.7 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica
6.8 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas

todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao;

7202/6T0000 oN Bloug13}ay ap oula L
ovJes/ Z6eZ6p-opZa-TI91-STI9-PY L6199 :9ARYD I A0B sa oLeURI0Ipad//:dny :9sS99y “ajuawenbip opeuIssy

Av Vila Velha, 152, Centro, CEP 29970-000, Pedro Canario — ES
CNPJ 31.790.223/0001-23 o Tel.: (27) 3764-1918 ¢ e-mail: administrativo@ipaspec.es.qov.br



mailto:administrativo@ipaspec.es.gov.br

S
R

de Pedro Canario

i pasp e c - Instituto de Previdéncia Social do Municipiom_

6.9 O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19);

6.10 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao;

6.11 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdao que
demandar decisdao ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.12 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.13 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual;

Fiscalizagao Administrativa

6.14 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
€aso hecessario;

6.15 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

6.16 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequa¢des do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;

6.17 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

6.18 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;

6.19 O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
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contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes;

6.20 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso;

6.21 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecuc¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao;

6.22 O gestor do contrato deverd enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7 CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1 A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara a apresentacdo da
apolice de seguro para o veiculo constante na tabela do item 1, em conformidade com as regras
deste Termo de Referéncia.

7.2 A apdlice apresentada em desacordo com o estabelecido neste documento, no contrato ou
caso ocorra qualquer circunstancia que desaconselhe o pagamento, a apdlice serd devolvida a
Contratada e, nesse caso, o prazo de pagamento serd interrompido e reiniciado a partir da
respectiva regularizacdo.

Do recebimento

7.3 A NOTA FISCAL ELETRONICA/BOLETO devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados
no Contrato e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

7.4 Qualquer alteracao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas no Pregdo, devera ser comunicada a Autarquia, mediante documentacgao
propria, para aprecia¢ao da autoridade competente;

7.5 Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia
impeditiva, o(s) mesmo(s) serd(dao) devolvido(s) a empresa contratada para correcdo, o
recebimento definitivo serd suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja
contado a partir da data de apresentacdo do novo documento, devidamente corrigido;

7.6 No texto da Nota Fiscal/Boleto deverdo constar, obrigatoriamente, o nimero do processo e do
procedimento da licitacdo, o(s) objeto(s), os valores mensais e globais do processo que deu origem
a contratacao;
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7.7 O Instituto podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos
pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacbes, tais como multas e
Garantias Contratuais;

7.8 Os valores contratados ndo sofrerdo reajustes durante o prazo da contratacdo. Entretanto sera
possivel, considerando o reequilibrio econdmico em caso de renovagdes anuais, calculados pelo
IPCA/IBGE, acumulado nos ultimos 12 (doze) meses ou por outro indice que vier a substitui-lo.

Liquidagao

7.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrda o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 72, §32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.10 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.11 Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como:

7.11.1 o prazo de validade;

7.11.2 a data da emissao;

7.11.3 os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.11.4 o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.11.5 o valor a pagar; e

7.11.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.12  Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao
da situagcdo, sem 6nus ao contratante;

7.13 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.14 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condigbes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a
contratagcdo no ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibicado de contratar com a
Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.15 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacédo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
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regularize sua situagado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16 Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.17 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.18 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.19 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdao Normativa SEGES/ME n?@
77, de 2022.

7.20 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢cao monetdria.

Forma de pagamento

7.21 O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.22 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

7.23 Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.24 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

7.25 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

de Pedro Canadrio 7
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8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de seleg¢do e critério de julgamento da proposta

8.1 A contratada devera atender, incluindo os requisitos minimos, de modo a possibilitar a selecdo
da proposta mais vantajosa mediante competicdo. Deve-se limitar aqueles requisitos
indispensdveis ao atendimento a necessidade garantindo-se a contratacdo da proposta apta a
gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso para a Administra¢do Publica.

8.2 O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com fulcro no Art. 75, Il da Lei Federal 14.133/2021, adotado critério de MENOR
PRECO.

Regime de execugao

8.3 O regime de execugdo do contrato sera empreitada por preco global.

Forma de fornecimento

8.4 O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitagao

8.5 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento
das condicOes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impecga,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.7 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.9 O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.
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8.10 Caso atendidas as condicOes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.11 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.12 Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.13 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.15 Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.16 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.17 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.18 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.19 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20 Sociedade empresdaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.21 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
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8.22 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo

da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.23 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.24 Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.25 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.26 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.27 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.28 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

8.29 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.30 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.31 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.33 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n2 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.34 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 59, inciso Il,
alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.35 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagao Técnica

8.36 Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condic¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratagao;

8.37 A declaragdo acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contratagao.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 Fora realizada pesquisa de preco junto ao Portal de Compras do Governo Federal, que é uma
ferramenta de pesquisa e comparacdo de precos praticados pela administracdo publica. E um
sistema inteligente de pesquisa baseado em resultados de licitagdes adjudicadas e/ou
homologadas que torna o processo de cotacdo no mercado simples e pratico.

9.2 Considerando os precos praticados no mercado, conforme a consolidacdo dos precos cotados,
a Média é RS 3.381,06, para contratacdo de servicos de seguro automotivo, conforme relatério de
pesquisa de prego.

10 ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
10.1As despesas decorrentes da presente contratagdo serao atendidas pela seguinte dotagao:

FICHA: 0000012 - PROJETO/ATIVIDADE: 2.076 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
3

ELEMENTO DA DESPESA: 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
FONTE DE RECURSOS: 180200000000 - RECURSOS VINCULADOS AO RPPS — TAXA DE
ADMINISTRACAO

11 DA EXPEDICAO

11.1. Este termo de referéncia foi expedido na cidade de Pedro Canario-ES em 12 de setembro de
2024 elaborado pelo(a) servidor(a) Telma Josefa da Fonseca.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO MUN\CIF’IO DE PEDRO CANARIO
12/09/2024 13:53:45

TELMA JOSEFA DA FONSECA
Diretora Administrativa
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12 DA APROVAGAO

12.1 Aprovo este termo de referéncia ressaltando que todos os preceitos legais pertinentes
deverdo ser obedecidos, em especial as diretrizes supracitadas.

RONAN DALMAGRO
Diretor Presidente

Assinado por RONAN DALMAGRO 088.#+*. -+
INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE PEDRO CANARIO
12/09/2024 14:06:12
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