IPASPEC-INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO
MUNICIPIO DE PEDRO CANARIO

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 000075/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de consultoria e assessoria de investimentos,
para atender as demandas do Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Pedro Canario -
IPASPEC, por um periodo de 12 (doze) meses, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNID. DE UNID. DE TOTAL
MEDIDA FORNECIMENTO
01 SERVICO DE Servigo Més 12 (doze)
CONSULTORIAE meses
ASSESSORIA

Contratacdo de empresa para
prestacdo de servicos de
consultoria e assessoria de
investimentos.

1.2 Os servigos deverdo ser executados em conformidade com as disposicOes da legislagéo vigente e
de acordo com as especificacdes e condicdes estabelecidas neste Termo.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, contatos da assinatura do contrato, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

2.1 Diante da complexidade de acompanhamento do mercado econémico e financeiro e a necessidade
de atendimento de normas legais vigentes aplicaveis aos Regimes Préprios de Previdéncia Social, em
especial a Portaria MTP n° 1.467/2022 e Resolucdo CMN n°4.963/2021 e suas alteraces, se faz
necessaria a utilizacdo de estrutura que possibilite a analise e acompanhamento dos investimentos do
RPPS, bem como elaboracéo de relatorios de resultados e enquadramento da carteira exigidos pelos
o6rgdos fiscalizadores. O Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Pedro Canario — IPASPEC,
como 6rgdo responsavel pela gestdo dos beneficios previdenciarios dos Servidores Publicos
Municipais de Pedro Canério-ES, necessita do acompanhamento de uma empresa que tenha expertise
e conhecimento especializado na gestdo de investimentos, pois se trata de uma area complexa. Uma
empresa de consultoria em investimentos possui profissionais com conhecimentos aprofundados
sobre os mercados financeiros, estratégias de investimento, gestdo de riscos e conformidade
regulatoria. Ao contratar uma empresa com essa expertise, 0 IPASPEC tera acesso a um conjunto de
conhecimentos e habilidades que nédo estdo disponiveis internamente, o que contribuira para a tomada
de decisdes mais influentes e fundamentadas. A consultoria em investimentos visa ajudar o IPASPEC
a mitigar riscos e maximizar os retornos dos investimentos. Por meio de andlises de mercado,
avaliacdo de ativos, diversificacdo da carteira de investimentos e outras estratégias, a empresa
contratada podera identificar oportunidades de investimento mais seguro e evitar ameacas financeiras.
Isso resultara em uma gestdo mais eficiente dos recursos previdenciarios, protegendo o patrimonio
do IPASPEC e buscando melhores resultados para o cumprimento de seus compromissos. Em
resumo, a contratacdo de uma empresa especializada em consultoria em investimentos se justifica
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pela necessidade de obter conhecimento especializado, mitigar riscos, maximizar retornos, cumprirIE ?

normas regulatorias e fornecer a prestacdao de contas no gerenciamento dos recursos previdenciarios
do IPASPEC.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1 Em se tratando da necessidade de garantir uma assessoria técnica para escolha e
acompanhamento de produtos financeiros, mostra-se imprescindivel a prestacdo dos referidos
Servigos.

3.2 Considerando a Portaria n® 1.467/2022 e a Resolu¢do CMN 4.963/2021, verificou-se que a Unica
solucdo viavel para o acompanhamento dos investimentos do RPPS, bem como a elaboragédo de
relatérios de resultados e o enquadramento de carteira exigidos pelos 6rgdos fiscalizadores, é a
contratacdo de uma empresa de consultoria e assessoria em investimentos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
4.1 Néo h& requisitos de sustentabilidade para o objeto no Guia Nacional de ContratacGes
Sustentaveis.

Subcontratacao
4.2 Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao
4.3 Néo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

Vistoria
4.4 Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.

Especificacéo do servico
4.5 A Contratada desenvolvera as seguintes tarefas:

a) Assessorar na selecdo de produtos financeiros;

b) Analisar os fundos de investimentos com a apresentacéo e parecer conclusivo para subsidiar analise
e alerta em casos de desenquadramento e observancia dos limites definidos na Politica de
Investimentos;

c) Analisar o enquadramento das aplicacdes nos segmentos e artigos da Resolu¢cdo CMN n° 4.963/21,
com alerta em casos de desenquadramento e observancia dos limites definidos na Politica de
Investimentos;

d) Analisar as informacGes dos investimentos para auxiliar a Diretoria Previdenciaria na elaboragao
do Demonstrativo de Aplicagdes e Investimentos dos Recursos - DAIR para o Ministério da
Previdéncia através do CADPREYV;

e) Elaborar a minuta da Politica de Investimentos, apresentar ao Comité de Investimentos e/ou
Conselho e, ap6s aprovacao, auxiliar & Diretoria Previdenciaria na elaboragdo do Demonstrativo da
Politica de Investimentos - DPIN para o Ministério da Previdéncia através do CADPREV;

f) Auxiliar no preenchimento dos formulérios de Autorizacdo de Aplicacdo e Resgate - APR, com
atualizacdo automatica feita pelo sistema online;
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g) Elaborar relatérios detalhados, mensalmente, sobre a rentabilidade e risco das diversas "

modalidades de operacdes realizadas pelo Regime Préprio de Previdéncia Social, com todos os ativos
que compdem a carteira;

h) Elaborar o relatorio gerencial mensamente que devera permitir uma visdo geral dos ativos
financeiros, bem como evidencias de que as aplica¢Ges financeiras estejam em consonancia com a
Resolucdo n® 4.963/2021 do CMN;

i) Elaborar o relatério de acompanhamento da execucédo da politica de investimentos relativos ao ano
anterior junto ao Comité de Investimentos e apresentar para a Diretoria e Conselhos;

j) Auxiliar nas respostas as diligencias referentes aos investimentos junto com o RPPS para 0s 6rgaos
de fiscalizacéo;

k) Elaborar pareceres técnicos, sempre que solicitado, sobre as melhores alternativas de
investimentos;

) Participar de forma online, quando solicitado de reunides ordinarias do Comité de Investimentos,
bem como eventualmente, nas demais reunides extraordinarias para as quais for convidada;

m) Participar de forma online, sempre que convocada, das reunides dos Conselhos;

n) Orientacdes sobre o Credenciamento das Entidades e dos Fundos de Investimentos;

0) Andlise da conformidade das alocacdes em relacéo a Politica de Investimentos;

p) Elaboracdo de relatérios para atender as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo, Ministério da Previdéncia e Pro-Gestéo;

q) Apoio nas auditorias;

r) Elaboracéo de estudo de ALM — Asset Liability Management.

s) Disponibilizar sistema com acesso online, onde devera fornecer login e senha para
acompanhamento dos investimentos, que devera ter, no minimo, as seguintes funcionalidades:

e Acesso via web;

e Composicdo da carteira de investimentos;

e Evolucéo do patriménio liquido do RPPS;

e Relatdrios com o retorno em reais e em percentual dos investimentos;

e Enquadramento dos investimentos perante a Resolugdo CMN n° 4.963/2021 e suas alteracdes e
perante a Politica de Investimentos;

¢ Rentabilidade mensal dos investimentos e comparacao a meta atuariual;

e Emissdo de relatdrios em periodos distintos, como mensal, trimestral, semestral e anual;

e Emissédo de relatorios mensais sobre o cenario econdmico nacional e internacional;

e Divisdo da carteira de investimentos por instituicdes gestoras e administradoras, segmentos de
aplicacdo, benchmarks, liquidez, etc.;

e Atualizacdo automética das cotas dos fundos de investimentos;

e Credenciamento das instituicdes

e Elaboracdo dos formularios APR;

e Apoio a elaboracdo de DAIR e DPIN;

e Relatdrio especifico de risco dos investimentos contendo indicadores da carteira e dos fundos

investidos;

Ferramenta para comparacao de fundos de investimento;

e Geracdo do login e senha para membros da Dire¢do, Conselhos e Comité, com acesso restrito a
informacdes, sendo estas definidas pelos gestor do RPPS.

t) Elaborar semestralmente o Relatério de Diligencias e Verificagdo de Lastros relativos aos fundos
de investimento e titulos presentes na carteira do RPPS, a fim de realizar o acompanhamento
sistematico das institui¢des investidas e do desempenho dos papéis por elas emitidos.
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5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

5.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 O prazo de inicio da execucdo do servigo serd de 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da
assinatura do contrato ou da emissdo da ordem de servico, expedida pelo Instituto de Previdéncia
Social do Municipio de Pedro Canario — IPASPEC,;

Local e horario da prestacédo dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Avenida Vila Velha, n® 152, Centro, Pedro
Canério/ES, CEP: 29970-000 (sede do Instituto);

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horério: Segunda a Sexta-feira, de 08h00 as 18h00.
Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §81°, inciso 111, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.4 O prazo de garantia ndo poderd ser inferior aquele estabelecido na Lei n®8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cadigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.5 N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4 O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagédo do plano de fiscalizacdo,
que conterd informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.
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Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto contratado.

Fiscalizacéo

6.7 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.8 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo;

6.9 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.10 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcéo;

6.11 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar deciséo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.12 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.13 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorroga¢do contratual;

Fiscalizagdo Administrativa

6.14 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario;

6.15 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato
6.16 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao

do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes
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contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato" "

para fins de atendimento da finalidade da administragéo;

6.17 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

6.18 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

6.19 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes;

6.20 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢es, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso;

6.21 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo;

6.22 O gestor do contrato deverad enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo
e gestdo nos termos do contrato.

7 CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1 A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara a apresentacdo da apélice
de seguro para o veiculo constante na tabela do item 1, em conformidade com as regras deste Termo
de Referéncia.

7.2 A apdlice apresentada em desacordo com o estabelecido neste documento, no contrato ou caso
ocorra qualguer circunstancia que desaconselhe o pagamento, a apdlice sera devolvida a Contratada
e, nesse caso, 0 prazo de pagamento sera interrompido e reiniciado a partir da respectiva
regularizagéo.

Do recebimento

7.3 A NOTA FISCAL ELETRONICA/BOLETO devera conter o mesmo~CNPJ e razdo social
apresentados no Contrato e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

7.4 Qualquer alteragcdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informagdes registradas no Pregdo, deverd ser comunicada & Autarquia, mediante documentacéao
propria, para apreciacdo da autoridade competente;
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7.5 Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia impeditiva,IE ?

o(s) mesmo(s) sera(do) devolvido(s) a empresa contratada para correcdo, o recebimento definitivo
sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir da data de
apresentacdo do novo documento, devidamente corrigido;

7.6 No texto da Nota Fiscal/Boleto deverdo constar, obrigatoriamente, o0 niUmero do processo e do
procedimento da licitagdo, o(s) objeto(s), os valores mensais e globais do processo que deu origem a
contratacao;

7.7 O Instituto podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos
pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes, tais como multas e Garantias
Contratuais;

7.8 Os valores contratados ndo sofrerdo reajustes durante o prazo da contratacdo. Entretanto sera
possivel, considerando o reequilibrio econdmico em caso de renovagbes anuais, calculados pelo
IPCA/IBGE, acumulado nos ultimos 12 (doze) meses ou por outro indice que vier a substitui-lo.

Liquidacao

7.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
83° da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.100 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacgao, no caso de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.11Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.11.1 o prazo de validade;

7.11.2 adata da emisséo;

7.11.3 os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

7.11.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.11.5 o valor a pagar; e

7.11.6 eventual destaque do valor de retencGes tributarias cabiveis.

7.12 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacgéo da regularizacédo da
situagdo, sem OGnus ao contratante;

7.13 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.14 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicOes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no &mbito
do Orgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
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PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE™*

ABRIL DE 2018).

7.15 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.16 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus creditos.

7.17 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.18 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.19 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.20 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetéria.

Forma de pagamento

7.21 O pagamento sera realizado atraves de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.22 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.23 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.24 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.25 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, n&o sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1 A contratada devera atender, incluindo os requisitos minimos, de modo a possibilitar a selecdo da
proposta mais vantajosa mediante competicdo. Deve-se limitar aqueles requisitos indispensaveis ao
atendimento a necessidade garantindo-se a contratacdo da proposta apta a gerar o resultado de
contratagdo mais vantajoso para a Administracdo Publica.

8.2 O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com fulcro no Art. 75, 1l da Lei Federal 14.133/2021, adotado critério de MENOR
PRECO.

Regime de execugdo

8.3 O regime de execuc¢do do contrato sera empreitada por preco global.

Forma de fornecimento

8.4 O fornecimento do objeto seré& continuo.

Exigéncias de habilitacio

8.5 Previamente a celebra¢do do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.7 Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.9 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.10 Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado seré verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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8.11 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacao atualizada.

8.12 Nao seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.13 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de ndmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.15 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.16 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.17 Empresario individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.18 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.19 Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.21 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.22 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no
Registro onde tem sede a matriz;

8.23 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
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1
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 ggrerE

dezembro 1971.

8.24 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacé&o fiscal, social e trabalhista

8.25Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.26Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.27 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.28 Declaracédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

8.29 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacgéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.30 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.31 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.33 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira
8.34 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 5°, inciso I,

alinea “c”, da Instrugcdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.35 Certidd@o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II);
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Qualificacdo Técnica

8.36 Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacées e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacéo;

8.37 A declaracdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 Em levantamento realizado no Portal Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP), por média de
precos conforme contratos registrados de outros Institutos de Previdéncia:

ORGAO CONTRATANTE | ID CONTRATACAO PNCP PRECO
Instituto de Previdéncia dos 36348332000109-1- R$ 14.280,00
Servidores do Municipio de 000008/2024

Domingos Martins
Instituto de Previdéncia dos 08761124000100-1- R$ 24.000,00
Servidores Municipais de 000026/2025
Campina Grande
Prefeitura Municipal de Entre- 89971782000110-1- R$ 8.046,96
ljuis/RS 000061/2024
Sistema de Previdéncia 87934675000196-1- R$ 10.740,00
Municipal de Santana do 000256/2024
Livramento/RS

9.2 Conforme tabela de precos acima, realizada a media dos valores (soma Valores divido pela
quantidade de contratos), deu-se o valor médio de R$ 14.266,74.

9.3 A estimativa foi feita com base no artigo 23, § 1°, inciso | da Lei 14.133/2021.
10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1As despesas decorrentes da presente contratacao serdo atendidas pela seguinte dotagéo:

FICHA: 0000012 - PROJETO/ATIVIDADE: 2.076 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES
ADMINISTRATIVAS 3

ELEMENTO DA DESPESA: 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA
JURIDICA

FONTE DE RECURSOS: 180200000000 - RECURSOS VINCULADOS AO RPPS — TAXA DE
ADMINISTRACAO

11 DA EXPEDICAO

11.1. Este termo de referéncia foi expedido na cidade de Pedro Canario-ES em 24 de setembro de
2024, elaborado pelo(a) servidor(a) Telma Josefa da Fonseca.

Assinado por TELMA JOSEFA DA FONSECA (78,5 *x.xt
INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE PEDRO CANARIO
24/09/2024 14:06:30

TELMA JOSEFA DA FONSECA
Diretora Administrativa
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12 DAAPROVACAO

12.1 Aprovo este termo de referéncia ressaltando que todos os preceitos legais pertinentes deverdo
ser obedecidos, em especial as diretrizes supracitadas.

RONAN DALMAGRO
Diretor Presidente

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE PEDRO CANARIO
24/09/2024 16:13:21
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